MESTSKA 3 o

KNIHOVNA Méstska knihovna Ostrov, p. o.

OSTROV Zadmecky park 224, 363 01 Ostrov
IC: 709 266 20

PRILOHA €. 1 — OCHRANA OSOBNICH UDAJU ¢TENARU KNIHOVNY DLE GDPR

JAK MK OSTROV NAKLADA S OSOBNiMI UDAJI A K CEMU JE VYUZIVA? JAK JE CHRANI{?

INFORMACE PRO UZIVATELE SLUZEB MK OSTROV

Ochrana osobnich Gdajd se s Ucinnosti od 25. kvétna 2018 bude ve vSech ¢lenskych statech EU fidit jednotné, zavaznym
Nafizenim EU 2016/679 (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji). Toto nafizeni nové upravuje v zajmu vy$si ochrany
osobnich Gdaji podminky jejich zpracovavani. Cilem tohoto dokumentu je poskytnout viem uZivateldm sluzeb MK Ostrov
informace o tom, jaké osobni Gdaje o nich shromazZduje, jak s nimi naklada, z jakych zdroju je ziskava, k jakym Gcelim je
vyuziva, komu je smi poskytnout, kde miZe uZivatel ziskat informace o svych osobnich Udajich, které MK Ostrov zpracovava
a jak jsou udaje zabezpeceny.

Tyto zasady jsou verejné pFistupné na webovych strankach MK Ostrov https://mkostrov.cz/index.php?l=cs&p=ochrana-
osobnich-udaju

1. JAKE OSOBNi UDAIJE JSOU ZPRACOVAVANY?

MK Ostrov o kazdém svém individudlnim uZivateli shromazduje tyto Gdaje: jméno a prijmeni, rodné Cislo, bydlisté, udaje o
vzniku a zaniku ¢lenstvi, kontaktni Gdaje ¢lena pro komunikaci, zejména e-mailovou adresu a telefon, viz Knihovni fad (dale
jen KR).

ZAKLADNi AGENDY

1.1 Seznam uzivatell knihovny.
1.2 Registracni formulare.
1.3 Evidenci vypujéek uZivateld knihovny.

1.4 Fotodokumentace z akci a setkani pro propagaci a marketing MK Ostrov.

2. PROC MK OSTROV ZPRACOVAVA OSOBNi UDAJE SVYCH CLENU?

Osobni Udaje uzivatell jsou zpracovavany z divodd, které vyplyvaji z ¢innosti MK Ostrov a zdkona ¢. 257/2001 Sh., ktery
uklada knihovné povinnost chranit knihovni fond a ke statistickym udajm o cinnosti knihovny.

2.1 Kontaktni Udaje (e-mailova adresa, telefonni ¢islo) jsou vyuzivany pro efektivnéjsi komunikaci s uZivateli a pro jejich
informovani o aktivitdch MK Ostrov.

2.2 Zakladni forma komunikace mezi uZivateli a knihovnou probiha z ekonomickych dlvodu elektronickou formou. Poskytnuti
elektronickych udaja (mail, telefonni cCislo) je dobrovolné, zavisi na rozhodnuti uZivatele a na tom, zda o tento zpUsob
komunikace ma zajem. Rovnéz mlzZe pozadat o zruseni tohoto zplsobu komunikace. Pokud si uZivatel zrusi elektronicky
zplsob komunikace, musi pocitat s tim, Ze si podstatné omezi moznost byt informovan o bliZicim se konci vypuj¢ni doby,
Cekajici rezervaci, odlozeni dokumentu z policky, planovanych akcich knihovny ¢i jinych aktualnich sdéleni.

2.3 Zarazeni e-mailové adresy uZivatele do databaze knihovny je nabizeno uZivatellm knihovny jako soucast prihlasky.
UZivatel mUzZe zatfazeni e-mailové adresy do elektronické databaze odmitnout.

2.4 Postovni adresa je vyuzivana pro komunikaci s uZivateli, ktefi nemaji e-mailovou adresu a pro zasilani tisténych materiald.

2.5 Rodné (Cislo je pouzivano pro jednoznacnou identifikaci uZivatel( a také pro pripomenuti Zivotnich vyroci.
Rodné Cislo je povinnym Udajem, tj. uzivatel ho musi uvadét pfi registraci. Po ukonceni registrace je toto cislo
smazdano.



MESTSKA
KNIHOVNA

I Il OSTROV

2.6 Vsechny osobni Udaje zpracovavame na zakladé smlouvy (tj. pfihlasky uzivatele), pfipadné z divodu opravnéného zajmu.

3. KDE SVE UDAJE NAJDETE
3.1 Osobni udaje uZivatelll MK Ostrov nejsou volné k dispozici ani v knihovné ani na internetu.

3.2 UZivatel ma pravo pozdadat si o vypis svych osobnich Udajd ze seznamu uzivatell MK Ostrov, miZe ho ziskat i v elektronické
podobé. Zadosti vyfizuje vedouci jednotlivych oddéleni MK Ostrov.

3.3 Pokud ma uZivatel jakékoliv nejasnosti, stiznosti, dotazy ohledné osobnich (daji mUze se obratit s dotazem na UOOU.

4. AKTUALNOST A UPRAVA OSOBNiCH UDAJU

MK Ostrov se snazi udrZzovat uchovavané osobni Gidaje v seznamu uZivatel( aktualni, ale soucasné je jejich aktualizace zavisla

na tom, aby uZivatel neprodlené informoval MK Ostrov o zméné osobnich udaju.

5. JAK DLOUHO UDAJE UCHOVAVAME

5.1 Udaje v seznamu uZivatel( jsou uchovavany po dobu ¢lenstvi v MK Ostrov, prodlouzenou o 2 roky po ukonéeni ¢lenstvi.
Béhem této doby ma uZivatel moznost si ¢lenstvi jednoduse obnovit. Po uplynuti 2 let jsou osobni idaje ¢lend, ktefi ukoncili
Clenstvi, anonymizovany a piedany do archivu.

5.2 O smazani osobnich Gdajl ze seznamu uZivatell je mozné si pozadat ihned po ukoncéeni ¢lenstvi.

5.3 Osobni Udaje o Ucastnicich akci (zpravidla jméno, prijmeni) pofadanych MK Ostrov jsou smazéany do tii mésicd po ukonceni
akce, pokud ucastnik pfi registraci nedal souhlas k dalsimu vyuZziti kontaktnich adaja.

5.4 Kopie prezencni listiny akci obsahujici jméno, pfimeni a nazev zaméstnavatele mohou byt pfedany instituci, ktera na
pfislusnou akci poskytla dotaci jako doklad o vyuctovani.

5.5 Osobni Udaje jako soucdst zapistl z porad, vyrocnich zprav se uchovavaji v souladu se spisovym a skartaénim radem.

6. JAK MK OSTROV ZPRACOVAVA 0SOBNi UDAJE SVYCH UZIVATELU?
6.1 Zakladni osobni Udaje ziska MK Ostrov jako soucast pisemné smlouvy (pfihlasky) pro potieby evidence uZivateld.

6.2 MK Ostrov zpracovava osobni Udaje seznamu svych uZivatel(l ve vlastnim systému, a nikomu je za Ucelem spravy
nepredava. Seznam uzivateld MK Ostrov je pristupny pouze osobdm, které uréi vedeni MK Ostrov. Zpravidla se jednd a osobu
povéienou zpracovanim seznamu uzivateld. Reditelka MK Ostrov a pFislu$ny IT pracovnik ma piistup do celého seznamu viech
uzivatelU. PFistup do pocitacd je chranén osobnim heslem.

6.3 Veskeré osoby, které s osobnimi Udaji uzivatell prichazeji do styku v ramci pInéni svych pracovnich ¢i smluvné prevzatych
povinnosti, jsou vazany smluvni povinnosti micenlivosti.

6.4 Osobni udaje v dohodach a smlouvach, stejné jako prezencni listiny z akci MK Ostrov jsou v nékterych pfipadech
predavany jako doklad pro vylctovani a realizaci projektd.

6.5 Informace o ochrané osobnich Gdaj vyuZivanych MK Ostrov je obsaZzena v Knihovnim fadu.

V Ostrové 21. 5. 2018

Pfiloha €. 1 - Ochrana osobnich udaja ¢tenar knihovny dle GDPR



