Méstska knihovna Ostrov, p. o.

MESTSKA
I Il KNISH?)VNA Zamecky p?rk 224,363 01 Ostrov
OSTROV IC: 709 266 20

KNIHOVNIi RAD

aktualizace k 1. 1. 2020

V souladu se zfizovaci listinou knihovny Méstska knihovna Ostrov, p. o. v Ostrové, schvdlenou zastupitelstvem mésta ze dne
1. 7. 2001 ve znéni dodatk(, Dodatku €. 1 ze dne 16. 11 2001, Dodatku €. 1 ze dne 3. 6. 2003, Dodatku €. 2 ze dne 1. 7. 2005,
Dodatku €. 1 ze dne 18. 9. 2009, Dodatku ¢. 1 ze dne 1. 9. 2011, Dodatku €. 2 ze dne 24. 11. 2011 Dodatku ¢. 1 ze dne
15. 6. 2016 a podle § 4, odst. 7 zékona ¢. 257/2001 Sb., (knihovni zakon), vydavam tento knihovni ¥ad (dale jen KR):

I. ZAKLADNi USTANOVENI

€L. 1 - POSLANIi A CINNOST KNIHOVNY

Knihovna je knihovnou zékladnive smyslu § 3 a § 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za Uéelem poskytovat
rovnym zptsobem vSem ob¢anim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4
a 14 knihovniho zakona. KR upravuje vzajemné vztahy mezi MK Ostrov a jejimi ¢tenafi a uZivateli.

€L. 2 - VEREJNE A INFORMACNI SLUZBY

1) Knihovna poskytuje svym ¢tenardm vypuljéni, informaéni a bibliografické sluzby tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych
ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypajcnisluzby,
b) meziknihovni vypajéni sluzby,
c) informacni sluzby:
i) informace o fondech knihovny a vyuzivani knihovny,
ii) informace z oblasti verejné spravy,
iii)  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv) pfistup na internet pres WiFi.

2)  Sluzby uvedené v odstavci 1 tohoto Knihovniho fadu (déle jen (KR) poskytuje knihovna bezplatné.
3)  Knihovna poskytuje za Ghradu tyto sluzby:

a) administrativni Ukony spojené s registraci uZivateld,

b) administrativni Ukony spojené s komunikaci s uzivateli,
c) reSersdnisluzby,

d) reprografické sluzby,

e) termovazbu,

f)  krouzkovou vazbu,

g) baleni knih,

h) laminovani,

i) pGjcovani notebookd,

j)  administrativni Ukony spojené s pevnym pripojenim k internetu,
k)  pronajem vystavniho sélu,

I)  pronajem ucebny.

4) Veskeré finanéni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Gétovany ve vysi stanovené
Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.
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1. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

€L. 1 - REGISTRACE UZIVATELE

Registrovanym uzivatelem knihovny se mulze stat kazdd fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim prikazu uZivatele
(étenare) na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich doklad( uZivatele (pfiloha €. 3).

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, bydlisté a rodné Cislo (datum narozeni).

Déti do 15 let se stavaji Ctendri na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

Osobni Udaje uZivatel( bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdaji (EU)
2016/679. Poudeni o ochrané osobnich tdajd je pfilohou tohoto KR (pfiloha €. 1). Knihovna je zaregistrovana u Uradu
pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3, jako spravce, ktery ma opravnéni shromazdovat osobni
Udaje ¢tenard na zakladé zakona ¢. 101/2000 Sb., O ochrané osobnich tdajé. Udaje na ptihlasce slouZi knihovné
k identifikaci osoby pfi spravé svéfeného majetku, pfi vzajemné komunikaci mezi knihovnou a ¢tenarem a pro potreby
statistiky. Ochrana osobnich Gdajl pred zneuZitim je zajiSténa odpovédnymi pracovniky a garantovana knihovnou podle
Poudeni o ochrané osobnich Gdajl uZivatell knihovny, které je pfilohou &. 1 KR a slouZi zarover jako zavazna smérnice.

4)

5)

CL. 2 - ZAKLADNi POVINNOSTI A PRAVA UZIVATELU KNIHOVNY

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodriovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou
potfebna pro udrzeni poradku a ochrané majetku. Jsou povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek, do
prostor knihovny vstupovat ve vhodném a Cistém odévu.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven préva vyuZivat sluzeb knihovny. Tim
vsak neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisg.

Ctenarsky prikaz je neprenosny, tzn. je platny pouze pro ¢tenare, ktery podepisuje prihlasku. Neplati pro rodinné
prislusniky, ani jiné osoby. Jeho ztratu je ¢tenaf povinen ihned nahlasit knihovné, stejné tak i zménu bydlisté.

UzZivatel nesmi vypujéeny dokument pljcovat dalsim osobam, ruci za néj po celou dobu vypujcky, kterou se rozumi
zaznam o vypujcce. Pti vraceni dokumentu obdrzi ¢tendr na vyzadani potvrzeni o stavu svého ¢tenarského konta.
Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemné nebo ustné knihovnikovi nebo feditelce MK
Ostrov.

1)

3)

4)

€L. 3 - POKYNY PRO VYUZiVANi VYPOCETNIi TECHNIKY

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.

UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a program
v knihovné.

UZivatel mliZze kopirovat na pfenosnda média informace ziskané z internetu, databazi a elektronickych zdroji z fondu
knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky. Ve vlastnim zdjmu pred pouZitim prenosného média, predloZi toto
obsluze knihovny ke kontrole antivirovym programem.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by mohly mit vliv na provoz
pocitace, dale je uzivatel pIné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
véetné skod zplsobenych jim zanesenymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon) v platném znéni a ostatni predpisy).

11. VYPUJENI RAD

€L. 1 - ZPRiISTUPNOVANE KNIHOVNi DOKUMENTY

1) Knihovna pUjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu nebo z knihovniho fondu
jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich vypUjénich sluzeb.

2)  Meziknihovni vypujcni sluzbu zprostredkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho zékona, vyhlasky
Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych pokynt NK CR.
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1)

€L. 2 - ROZHODNUTI 0 PUJCOVANI

Mimo knihovnu si miiZe uZivatel pdjéit véechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou
dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni (prezencni a regionalni fond),
b) které jsou zapotrebi k béZnému provozu knihovny (napf. posledni Cisla periodik),
c) jejichz ptj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni
fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptjéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby s podminkou
vypljcky pouze v prostorach knihovny.

€L. 3 - POSTUPY PRI PUJCOVANIi A VRACENIi DOKUMENTU

PUJCOVANI:

4)

5)

6)

7)

8)

Pro puj¢ovani knihovnich fond( plati ustanoveni obéanského zdkoniku o pajcovani véci.

Knihovna zptistupriuje a pdj¢uje dokumenty ze svych fondl po predlozeni platného ¢tendrského prikazu.
Jednorazové vypijcky mize vyuzit Etenat, ktery nema zajem stat se trvalym uZivatelem sluzeb knihovny. Uctuje
se poplatek 50,-K¢ za jednorazové plij¢eni maximalniho poctu 3 ks dokumentd. | zde knihovna vyZaduje registraci
(jednorazovou) po predloZeni OP.

V nékterych pfipadech mize knihovna pti pujéovani vyzadovat finanéni zalohu. Pti pujéovani knih, jejichZ pofizovaci
hodnota je vyssi nez 500,-K¢ nebo ma kniha pro knihovnu archivni hodnotu, mlze knihovna poZadovat zalohu
na pljc¢ovany dokument nebo podpis ¢tenare na stvrzenku o vypUjceni této knihy.

Pokud Zaddany dokument neni pravé k dispozici, miZe ¢tenar poZadovat jeho rezervaci (za poplatek 10,- K¢
za rezervaci jednoho dokumentu). Pokud je na jeden dokument vice rezervaci, jejich pofadi je stanoveno podle data
podanirezervace. JestliZe si ¢tenar nevyzvedne poZzadovany dokument do 14 dn(l od zaslani oznameni o pfitomnosti
rezervovaného titulu v knihovné, je tento dokument postoupen dalSimu zdjemci. Povinnost ¢tenare zaplatit
poplatek i za nevyzvednutou rezervaci vSak zUstava. OdloZeni z policky — provadi se na dilo, které ma knihovna
v danou chvili k dispozici — je bezplatné.

Jestlize pozadovany dokument knihovna nema ve svém fondu, mulZe ¢tenaf pozadovat jeho objednani
prostiednictvim Meziknihovni vypijéni sluzby. Tato sluzba je poskytovéna za Ghradu 70,-K¢ za dokument. Ctenaf
musi také uhradit naklady, které si nékteré knihovny uctuji.

VypUjcni |hata vsech dokument( je 30 dni, s vyjimkou AV medii, spoleéenskych her a periodik. Vyjmenované
dokumenty se pUjcuji pouze na 14 dni a je mozZné je prodlouzit pouze 1x.

Pokud ¢tenar nevrati dokumenty ve stanoveném terminu, zaplati sank¢ni poplatky ve stanovené vysi (viz priloha ¢.
2 KR). Neni-li vyptjéeny dokument rezervovan jinym &tenafem, maze si uZivatel pozadat o jeho prodlouzen (i
dvakrat po sobé - Ize provést osobné, telefonicky, e-mailem, pisemné nebo online ve ¢tenarském kontu uZivatele).
Nereaguje-li ¢tendr na upominky, bude vraceni dokument( vymahano pravni cestou.

Po prevzeti vypljcky si kazdy uZivatel ve vlastnim zdjmu prohlédne pajéované dokumenty a zjisténé zavady ihned
nahlasi pracovniklim knihovny. V pfipadé, Ze je nenahlasi, zodpovida za vSechny zavady zjisténé na dokumentu pfi
vraceni dokumentu.

VRACENT:

1)
2)
3)

4)

6)

UZivatel je povinen vratit vypUjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypQjcil. Jinak nese odpovédnost za
vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu.

Ctenéf je povinen knihovné nahlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu. Knihovna miiZe pozadovat fyzickou nahradu
dokumentu, jeho kopii nebo financ¢ni odSkodnéni + poplatek 20,- K¢ za zpracovani dokumentu pro pajcovani.

Je zakdazano zpracovavat text vypljceného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek
na okraj nebo jinym zplsobem do vypGjceného dokumentu zasahovat.

Jestlize uZivatel nevrati pQj¢eny dokument ve stanovené lhaté, uctuje knihovna uZivateli poplatek z prodleni (viz
priloha ¢&. 2 KR).

Jestlize uZivatel ani po upozornéni/upomenuti pGj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni cestou.
Pti vymahani pujceného dokumentu pravni cestou je ¢tenaf povinen uhradit knihovné naklady spojené s pripravou
tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Knihovni fad Méstské knihovny Ostrov, ptispévkové organizace



Méstska knihovna Ostrov, p. o.

MESTSKA
K N|SH ?)VNA Zamecky pérk 224, 363 01 Ostrov
OSTROV IC: 709 266 20

IV. REPROGRAFICKE A JINE SLUZBY

1) Reprografické sluzby
a) Knihovna mUZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, siteni fasistické, rasistické nebo pornografické literatury).
b) Ceny za tyto sluiby jsou uvedeny v platném ceniku (viz pfiloha &. 2 KR).
V. POSTIHY NEDODRZENI USTANOVENI KNIHOVNiHO RADU
CL. 1 - ZTRATY A NAHRADY

1) Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve |hité stanovené knihovnou nahradit
Skodu.

2) O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu Skody uvedenim do plvodniho
stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydani a vazbé, nebo vazané kopie ztraceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do ptvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, muze knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo nebo financ¢ni ndhradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

3) Uiivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4) Do vyresSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli
poskytovani vsech sluzeb.

CL. 2 - POPLATKY ZA PRESTUPKY PROTI KNIHOVNiMU RADU

1) Poplatek z prodleni:

- Povinnost zaplatit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypUjéni InGty. Pfipada-li posledni den stanovené vypQjcni lhity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypdjéni den.

2)  Vymahani nevracenych vypujcek:

- Nezdvisle na vymahani poplatk( z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokumentd.
Pisemné jsou zasilany pouze 3. a vys$si upominky. Po ¢tyrech bezvyslednych upominkach nasleduje
vymahani pravni cestou.

3)  Ztrata prikazu uZivatele:

- Za manipulaci a vystaveni duplikdtu prdkazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti se uctuje
manipulacni poplatek viz Cenik.

CL. 3 - NAHRADA VSEOBECNYCH SKOD

1) Uiivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti podle ob¢anského zakoniku, &
2951, odst. 1.

2) Za skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych predpisu.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

1) Knihovna je prostfednikem pfi ziskavani informaci a neodpovida za jejich pravdivost.

2) Ziskané informace a data slouZi vyhradné k osobni potiebé uZivatele a jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je
jakymkoliv zplsobem dale rozsifovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitaCové siti), prodavat nebo jinak
vyuZivat zejména ke komercénim ucelim. UZivatel je povinen respektovat autorskd prava (viz autorsky zakon
¢.121/2000 Sb.)

3)  Vyjimky z KR povoluje v zavaZnych pfipadech Feditelka knihovny.

4)  Ctenafi mohou podavat pFipominky a stiznosti k ¢innosti knihovny pisemné nebo Ustné feditelce knihovny nebo
prostfednictvim e-mailu ¢i datové schranky.

5) Nedilnou souéasti KR jsou pfilohy €. 1, 2, 3A a 3B.

6) Rusise Knihovni fad ze dne 31. 12. 2017
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7) KR nabyva platnosti dnem 1. 1. 2020

V Ostrové dne: 31. 12. 2019

VI. PRILOHY KNIHOVNIHO RADU

¢. 1 - Ochrana osobnich Udaju ¢tenart knihovny dle GDPR
¢. 2 - Cenik platny od 30. 11. 2018
¢. 3A - Prihlaska ¢tenare starsiho 15 let

¢. 3B - Prihlaska ¢tenare mladsiho 15 let
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PRILOHA €. 1

SMERNICE K OCHRANE OSOBNiCH UDAJU DLE GDPR

1. PREDMET UPRAVY

1.1. Ustanoveni této smérnice upravuje pravidla k ochrané osobnich udaja.

1.2. Tato smérnice je v souladu se:

e  zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni,

e zadkonem ¢. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik, v platném znéni,

e  zadkonem ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, v platném znéni,

e zdkonem (. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni,

e  zakonem ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,

e nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o ochrané osobnich Udajud), dale jen "Obecné nafizeni".

2. VYMEZENIi UCELU SMERNICE

2.1. Tato smérnice je aplikaci ochrany fyzickych osob a jejich soukromi v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaja
a o volném pohybu téchto udajd v nasi organizaci, tak, aby bylo dosazeno poZadované ochrany udaji u fyzickych osob
(zaméstnancd, zaku, osob uchazejicich se o zaméstnani, soucasnych i budoucich obchodnich partnerl a dalSich osob),
jejichZ osobni Gdaje ziskdva nase organizace pfi své ¢innosti.

2.2. Touto smérnici jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci organizace.

3. ZAKLADNi POJMY

3.1. Osobni udaj je kazda informace o identifikovatelné nebo identifikovatelné fyzické osobé (subjektu udaju).
Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na
urcity identifikator (jméno, Cislo, sitovy identifikator) nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické,
genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

3.2. Subjekt udaju je fyzicka osoba, jiz se osobni Gdaje tykaji. Osobni daje mohou byt pouze ve vztahu k Zijici fyzické osobé.
Obecné nafizeni vyluduje svoji plisobnost na Gdaje o zesnulych osobach.

3.3. Zpracovani osobnich udajti je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich udaja,
ktera je provadéna pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd, jako je shroméazdéni, zaznamenani, usporadani,
strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZziti, zpfistupnéni prenosem, Sifeni
nebo jakékoli jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni. Zpracovani osobnich udaju je
nutné povazovat za sofistikovanéjsi ¢innost, kterou sprdvce s osobnimi Udaji provadi za urcitym ucelem a z urcitého
pohledu tak ¢ini systematicky.

3.4. Spravce je subjekt, ktery uruje ucely a prostredky zpracovani osobnich Udajd a za zpracovani primarné odpovida.
Spravce osobni Udaje zpracovava pro ucely vyplyvajici z jeho ¢innosti, ale mdZe je zpracovavat i pro vlastni uréené ucely.

3.5. Zpracovatel je subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce. Od spravce se zpracovatel lisi tim, Ze v ramci své
¢innosti muZe provadét jen takové zpracovatelské operace, kterymi jej spravce povéri nebo vyplyvaji z ¢innosti, pro
kterou byl zpracovatel sprdvcem povéren. Zpracovatelem je pouze ve vztahu k osobnim Gdajiim poskytnutym spravcem,
nikoli osobnich udaju, které zpracovava pro Ucely, které se jej ptimo dotykaji.

3.6. PovéFenec pro ochranu osobnich udaji. Jeho hlavnim ukolem je monitorovani souladu zpracovani osobnich Gdaju
s povinnostmi vyplyvajicimi z Obecného nafizeni, provadéniinternich auditl, Skoleni pracovniki a celkové fizeni agendy
interni ochrany dat a plsobi jako kontaktni osoba pro dozorovy urad.
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3.7.

3.8.

3.9.

Souhlas je jednim z pravnich ddvodd, na zakladé kterého muze spravce osobni Udaje zpracovavat. Jde o aktivni
a dobrovolny projev vile subjektu Gdajh, ke kterému nesmi byt nucen. Souhlas se vidy poskytuje k ur¢itému Gcelu
zpracovani, ktery musi subjekt Gdajli znat.

Anonymizace je proces, pfi kterém se nevratné odstrani viechny osobni Udaje, bez moZnosti zpétné identifikace
konkrétni fyzické osoby. Anonymizovany soubor nejenom neobsahuje Zadné Udaje o fyzickych osobach ¢iidentifikatory,
ale také vyluCuje moZnost opétovného propojeni s takovymi Udaji a konkrétni osobou. Podrobnéji vysvétleno nize
(viz ¢lanek 6. 3.).

Pseudoanonymizace. Jde o zpracovani osobnich Gdajd zptsobem, ktery neumozriuje jejich pfifazeni ke konkrétnimu
Clovéku bez pouziti dodatecnych informaci. Ty museji byt uchovany oddélené s dostate¢nou technickou a organizacni
ochranou.

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4. ZASADY ZPRACOVANIi OSOBNiCH UDAJU A ZAKONNOST ZPRACOVANI

S osobnimi Udaji je tfeba zachazet na zakladé pravniho divodu, transparentné, se zietelem ke stanovenému ucelu
zpracovani a pouze v nezbytném rozsahu.

Osobni Udaje musi byt shromazdovany pro urcité a legitimni ucely a nesméji byt zpracovavany neslucitelnym
zplsobem s témito ucely.

Osobni Udaje musi byt pfimérené a relevantni ve vztahu k tcelu, pro ktery jsou zpracovavany.
Osobni Udaje musi byt presné.

Osobni udaje musi byt uloZzeny ve formé umozriujici identifikaci subjektu idajd jen po nezbytnou dobu pro dané ucely,
pro které jsou zpracovavany.

Osobni udaje musi byt zabezpeceny pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatieni pred neopravnénym
¢i protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, znicenim nebo poskozenim.

Podminka zakonnosti zpracovani osobnich Gdaji se povaZuje za splnénou, pokud ke zpracovani dojde zejména na
zdkladé nékterého z téchto divodu:

e  subjekt udaji udélil souhlas pro jeden ¢i vice konkrétnich uceld,

e  zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt Gdajl, nebo pro provedeni opatreni
ptijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu Gdaja,

e  zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
e  zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dulezZitych zajma subjektu Gdajl nebo jiné fyzické osoby,

e  zpracovani je nezbytné pro splnéni ikolu provadéného ve vefejném zdjmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce,

e  zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajma prislusného spravce ¢i tieti strany, kromé pripadd, kdy pred
témito zadjmy maji pfednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu Udajd vyzadujici ochranu osobnich
udaja.

5.

5.1.

5.2.

ZPRACOVANI{ ZVLASTNiCH KATEGORIi OSOBNiCH UDAJU (CITLIVYCH OSOBNIiCH UDAJU)

Zakazuje se zpracovani osobnich Udajl, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych nazorech,
naboZzenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo Clenstvi v odborech, a zpracovani genetickych udajd,
biometrickych Udajd za uUcelem jedineéné identifikace fyzické osoby a udaju o zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim
Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

Zvlastni kategorie osobnich Udajl Ize zpracovavat v téchto pripadech:

e  subjekt udajd udélil vyslovny souhlas,

e  zpracovani je nezbytné pro plnéni povinnosti v oblasti pracovniho prava, prdva socidlniho zabezpeceni a socialni
ochrany,

e  zpracovani je nutné pro ochranu Zivotné dllezitych zajmud subjektu Udaji nebo jiné fyzické osoby v pfipadé,
Ze subjekt udajl neni fyzicky nebo pravné zplsobily udélit souhlas,

e zpracovani provadi v ramci svych opravnénych cinnosti nadace, sdruzeni ¢i jiny neziskovy subjekt, ktery sleduje
politické, filozofické, nabozenské nebo odborové cile, za podminky, Ze se zpracovani vztahuje pouze na soucasné
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nebo byvalé ¢leny nebo na osoby, které s timto subjektem udrzuji pravidelné styky souvisejici s jeho cili, a Ze tyto
osobni Udaje nejsou bez souhlasu subjektu Gdajh zpFistupfiovany mimo tento subjekt,

zpracovani se tyka osobnich Udajd zjevné zverejnénych subjektem Gdaju,

zpracovani je nezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl nebo pfi jednani soudq,

zpracovani je nezbytné z divodu vyznamného verejného zajmu,

zpracovani je nezbytné pro ucely preventivniho nebo pracovniho lékafstvi, pro posouzeni pracovnich schopnosti
zaméstnance, lékarské diagnostiky, poskytovani zdravotni nebo socidlni péce,

zpracovani je nezbytné z divodu verejného zajmu v oblasti verejného zdravi, jako je ochrana pred vazinymi
preshrani¢nimi zdravotnimi hrozbami nebo zajisténi bezpecnosti zdravotni péce, léCivych ptipravkd nebo
zdravotnickych prostredkd,

zpracovani je nezbytné pro Ucely archivace ve verejném zajmu, pro Ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo
pro statistické ucely.

6.1.

6.2.

6.3.

6. EVIDENCE A zPUSOB ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU

Zpracovanim osobnich udajd na zakladé zékona nebo na zakladé souhlasu jsou povéfeni zaméstnanci jednotlivych
odbord.

Pristup k udajim maji pouze povéreni zaméstnanci jednotlivych odborl a zaméstnanci, ktefi maji pfimo v popisu
prace styk s témito Gdaji.

Na zékladé ,, dohody o mléenlivosti” jsou zaméstnanci, ktefi maji opravnény pfistup k ddajim, povinni vyhybat se
jednani, které by mohlo byt povaZovano za neopravnéné a pfi kterém by mohlo dojit k neopravnénému zverejnéni
osobnich udaja.

7.1.

7.2.

7.3.

7. OSOBNi UDAIJE

Byla pfrijata technicka, organizacni a procesni opatreni a zavedeny takové bezpecnostni prvky, abychom zajistili a byli
schopni dolozit, Ze zpracovani je provadéno v souladu s Obecnym natizenim.

Zasadnim pravem subjektu Gdajll je pravo na to, aby byly jeho Udaje vymazany a nebyly déle zpracovavany, pokud jiz
nejsou potrebné pro Ucely, pro které byly zpracovany, pfipadné pokud subjekt Udaji odvolal svij souhlas se
zpracovanim a neexistuje Zzadny dalsi divod pro zpracovani, subjekt Udaj vznesl ndmitku proti zpracovani osobnich
udaju, které se ho tykaji, nebo pokud je zpracovani jeho osobnich Gdajd v rozporu s nafizenim.

Zada-li subjekt idajti o provedeni vymazu osobnich Gdaji podle ¢l. 17 Obecného nafizeni, pak piivodce musi zohlednit
dalsi povinnosti, které mu vyplyvaji ze zdkona. Jsou-li dokumenty zpracovavany v informacnich systémech spravujicich
dokumenty a dalsich evidencich, Zadajici subjekt Gdaji upozorni, Ze vymaz z informacniho systému nebo odstranéni
z dokument( v analogové podobé, ve smyslu ustanoveni ¢lanku 17 Obecného nafizeni, je mozné provést teprve po
uplynuti skartac¢nich Ihit dokument( a jejich zafazeni do procesu vybéru archivalii, a to pouze u téch dokumenta,
které nebudou pfislusnym archivem vybrany jako archivalie.

8.1.

8. PREDAVANIi UDAJU DO JINYCH STATU

Pokud sprédvce chce predat jinému spravci osobni Gdaje do zemé mimo Evropskou unii, musi k tomu mit nejen pravni
dlvod, ale zaroven musi byt zajisténa jejich institucionalni ochrana, tj. nelze (aZ na vyjimky) pfedavat osobni idaje do
zemi, kde neni zajisténa dostatecna pravni ochrana osobnich Udajd, resp. spravce nepfijal instrumenty, které tuto
ochranu pfi predavani zajisti.

9. KONTROLA

9.1. Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava povérenec pro ochranu osobnich udaja.

10.1.

10. UCINNOST

U¢innosti tato smérnice nabyva dnem 25. 5. 2018

V Ostrové dne 2. 1. 2018 Mgr. Irena Leitnerova
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PRILOHA €. 2

CENiK PLATNY OD 30. 11. 2018

ROCNI REGISTRACNI POPLATKY
Dospély ¢tenaf 200 K¢
Dospély ctendr — dalsi rodinny pfislusnik * 100 K¢
Dospély ctendr — pulrocni registrace 100 K¢
Dlchodci, MD, ZTP, studenti**, nezaméstnani 100 K¢
Ctenédfi nad 70 let ZDARMA
Déti do 15 let 50 K¢
Déti do 15 let — sourozenec * 25 K¢
Déti do 15 let — pllrocni registrace 25 K¢
Jednorazova registrace*** 50 K¢
Jednorazova néavstéva/poufiti internetu nebo Klubovny**** ZDARMA
* = uplatnitelné pouze na jednu dalsi osobu
**= student denniho studia
***= maximalni pocet pujcenych dokumenta 3 ks, registrace na mésic
****= pfi opakované navstévé/poutiti internetu nebo Klubovny je nutnd minimalné jednorazova registrace

SANKCNI POPLATKY
UPOMINKA CTENAR
Cislo Od konce vyp. dob. do 15 let nad 15 let
0. 1den 10 K¢ 20 K¢
1. 15 dni 15 K¢ 50 K¢
2. 29 dni 50 K¢ 100 K¢
3. 43 dni 100 K¢ 200 K¢
4. 57 dni 200 K¢ 500
Upozornéni :
- oznameni o vzniku 0. upominky se nezasild, ostatni sankcni poplatky za prekroceni vypujcni Ihaty je ctenar
povinen uhradit bez ohledu na to, zda obdrzel pisemné ¢i elektronické vyrozuméni, MK Ostrov nenese
zodpovédnost za doruceni,
- sankéni poplatky za prekroceni vypljéni doby dokumentd pljcenych prostfednictvim MVS se séitaji.

DALSI SANKCNI POPLATKY

POPLATEK CENA
Ztrata Ctenarského prikazu 20 K¢
Ztrata dokumentu cena dokumentu (stanovi knihovna) + 20 K¢ (zpracovani dokumentu)
Poskozeni techniky skutec€na pofizovaci cena techniky, nebo naklady na opravu
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OSTATNI POPLATKY
SLUZBA INFORMACE CENA

Pfipominka o konci vyp(jéni doby zaslané SMS nebo e-mailem | 2 K¢

Rezervace dokumentu (cena za 1 dokument) pfi vyzvednuti 10 K¢

OdlozZeni do Knihoboxu (cena za 1 dokument) pfi dalsi navstévé 5 K¢
Meziknihovni vypujcka (MVS)* pfi vyzvednuti 70 K¢
Mezinarodni meziknihovni vypujcka (MMVS) pfi vyzvednuti Dle aktuadlniho ceniku NKP
Kopirovani - cernobile A4 - jednostranné 2 Ke

Kopirovani - ¢ernobile A4 - oboustranné 3 Ke

Kopirovani - ¢ernobile A4 - silny papir 4 K¢

Kopirovani - barevné A4 - jednostranné 5 K¢

Kopirovani - barevné A4 - silny papir 7 K¢

Kopirovani - ¢ernobile A3 - jednostranné 5 K¢

Kopirovani - ¢ernobile A3 - oboustranné 7 K¢

Kopirovani - ¢ernobile A3 - silny papir 10 K¢
Kopirovani - barevné A3 - jednostranné 10 K¢
Kopirovani - barevné A3 - silny papir 12 K¢
Termovazba do 15 list( A4 20 K¢
Termovazba 16 aZ 30 listd A4 25 K¢
Termovazba 31 avice listl A4 30 K¢

Krouzkova vazba** do 60 listl 20 K¢

Krouzkova vazba** do 120 listG 30 K¢

Krouzkova vazba** nad 120 listQ 40 K¢

Baleni knih do formatu A4 (véetné) 8 K¢

Baleni knih format vétsi nez A4 10 K¢
Laminovani vizitka 8 K¢
Laminovani** A5 10 K¢
Laminovani** Ad 15 K¢
Laminovani** A3 30 K¢
Eurodeska (1 ks) 2 K¢

3D tisk kazda zapocata hodina 50 K¢

Vyroba placek — dle vlastniho ndmétu @ 44 mm 10 K&

**=50 % sleva pro studenty

*= knihovndm, které neobjednaji pres sluzbu Ziskej, budou Gctovany skute¢né naklady na postovné
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SLUZBY
SLUZBA INFORMACE CENA

Pocitac s pfipojenim na internet cena za 15 minut 5K¢

Wi-Fi pfipojeni v aredlu knihovny ZDARMA
Zadani reSerse 50 K¢
Bibliograficky zaznam v resersi 1 zadznam 3 Ke
Zapujceni notebooku odpoledne/dopoledne 50 K¢
Virtualni realita* 30 minut 100 K¢
Virtudlni realita (permanentka)* 5 hodin; ro¢ni platnost 800 K¢
Virtudlni realita** cena za zaka 20 K¢

*= nutna rezervace predem; celkovy ¢as zahrnuje i pfipravu (cca 10 minut)

**= cena pro $kolni kolektiv (max. 15 Zak{); nutna rezervace predem

PRONAJEM PROSTOR A POSKYTOVANE SLUZBY

Prostory Informace Cena
Ucebna bez techniky cena za hodinu 500 K¢
Ucebna bez techniky 1 denni 1500 K¢
Ucebna s technikou * cena za hodinu 750 K¢
Ucebna s technikou 1 denni 1750 K¢
OranZerie — akce cena za hodinu 200 K¢
OranZerie — vystava cena za vystavu 1000 K¢
OranZerie — vystava ** cena za vystavu ZDARMA
OranZerie 1 denni 500 K¢
Uklid po akci jednorazovy poplatek 500 K¢
Poradatel cena za hodinu 120 K¢
* = 12 ks notebook, dataprojektor, multimedialni tabule (dotykova)
** = pouze pro prispévkové a neziskové organizace mésta Ostrov

DARKOVE POUKAZY
Rocni registrace nad 15 let 200 K¢
Rocni registrace do 15 let 50 K¢
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PRILOHA €. 3A

Prihlaska ctenare starsiho 15 let

Méstska knihovna Ostrov, p. o., IC 70926620, Zédmecky park 224, 363 01 Ostrov (dale jen MK Ostrov)

a Ctenar:

PFijmeni:

Rodné ¢islo:

€. smlouvy (¢&. étenare):

Jméno:

Titul: (neni nutné vyplnovat)

Adresa trvalého bydlisté:

Ulice a cislo:

PsC:

Mésto:

Dorucovaci adresa (v pfipadé vyplnéni bude na tuto adresu odesilana veskera oficialni korespondence):

Ulice a cislo:

PSC:

Meésto:

spolu uzavfeli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

a) MK Ostrov se zavazuje ¢tenafi poskytovat knihovnické a informacni sluzby, jejichz podminky

jsou stanoveny v knihovnim radu.

b) Ctenaf prohladuje, 7e se seznamil s knihovnim fadem, zejména s pravidly pro nahrady $kod a
smluvnimi pokutami za poruseni povinnosti a zavazuje se dodrzovat povinnosti, které mu

uklada knihovni rad.
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a) MK Ostrov umozni ¢tendfi pristup k aktualnimu knihovnimu fadu. Knihovni fad je
k nahlédnuti v prostorach MK Ostrov a na internetové strdnce www.mkostrov.cz.
b) CtenaF obdrzi knihovni fad kdykoliv na vyzadani zdarma.

c) MK Ostrov oznami ¢tenati zmény knihovniho fadu s dostate¢nym predstihem pred jejich
ucinnosti takto:
a. Vv MK Ostrov snadno viditelnymi upozornénimi na zménu,
b. nainternetové strance MK Ostrov,
c. jinym vhodnym upozornénim.

Ctenar souhlasi, aby jej MK Ostrov v ptipadé potieby kontaktovala také témito zplsoby:

E-mail: Telefon:

V.

Ctenar 74d4, aby mu chodila ozndmeni o sluzbach (formou SMS nebo e-mailu):

Sluzba: Zakrouzkujte:
Upominka (1., 2.)

L, . . . . - SMS E-MAIL
Informace spojené se sluzbami ¢tendfri (rezervace, odlozeni z policky...)
Doplrikové sluzby:
Pfipominka — SMS o bliZicim se konci vypujéni Ih(ty (poplatek — viz Cenik sluzeb) ANO NE
Informace o planovanych akcich (max. 4 mési¢né) — vétsinou formou e-mailu ANO NE

V.

a) Ctenar se ve vlastnim zdjmu zavazuje oznamit, bez zbyteéného odkladu, zménu kteréhokoliv
udaje uvedeného v této prihlasce.

b) Ctenar souhlasi, aby MK Ostrov zpracovavala jeho osobni Udaje v rozsahu a v souladu s G¢elem
uvedenym v knihovnim radu.

Misto: Datum: Podpis ctenare:

Ovéreni prihlasky provedl/a:

Datum: Podpis knihovnika/knihovnice:
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PRiILOHA €. 3B

Prihlaska ctenare mladsiho 15 let

Méstska knihovna Ostrov, p. o., I€ 70926620, Zamecky park 224, 363 01 Ostrov (dale jen MK Ostrov)

a ¢tenar: €. smlouvy (&. ¢tenare):
Pfijmeni: Jméno:
Rodné dislo:

Chlapec / Divka (zakrouzkujte)

Adresa trvalého bydlisté ctenare:

Ulice a ¢islo: PsC: Mésto:

Za souhlasu zakonného zastupce ctenare:

P¥ijmeni: Jméno:

Datum narozeni: (DD.MM.RRRR) Titul: (neni nutné vyplnovat)

Dorucovaci adresa (v pfipadé vyplnéni bude na tuto adresu odesilana veskera oficialni korespondence):

Ulice a ¢islo: PsC: Mésto:

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

a) MK Ostrov se zavazuje ¢tenafi poskytovat knihovnické a informacni sluzby, jejichz podminky jsou
stanoveny v knihovnim fadu.

b) Ctenéar prohladuje, Ze se seznamil s knihovnim fadem, zejména s pravidly pro nahrady $kod a smluvnimi
pokutami za poruseni povinnosti a zavazuje se dodrzovat povinnosti, které mu uklada knihovni fad.
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Méstska knihovna Ostrov, p. o.
Zamecky park 224, 363 01 Ostrov

IC: 709 266 20

a) MK Ostrov umozni ¢tenafi pristup k aktualnimu knihovnimu fadu. Knihovni rad je k nahlédnuti

v prostorach MK Ostrov a na internetové strance www.mkostrov.cz.
b) CtenaF obdrii knihovni Fad kdykoliv na vy#adéni zdarma.

c) MK Ostrov oznami ¢tenafi zmény knihovniho fadu s dostatecnym predstihem pred jejich Gcinnosti takto:

a. v MK Ostrov snadno viditelnymi upozornénimi na zménu,
b. nainternetové strance MK Ostrov,
c. jinym vhodnym upozornénim.

Ctenar souhlasi, aby jej MK Ostrov v pfipadé potfeby kontaktovala také témito zplsoby:

E-mail: Telefon:

V.

Ctenat 7ada, aby mu chodila oznameni o sluzbach (formou SMS nebo e-mailu):

Sluzba: Zakrouzkujte:

Pripominka — upozornéni o bliZicim se konci vypUjcni Ihdty (pro mladez - zdarma)

Upominka (1., 2.) SMS E-MAIL
Informace spojené se sluzbami ¢tenéfi (rezervace, odloZeni z policky atd.)

Doplrikové sluzby:

Informace o planovanych akcich (max. 4 mési¢né) — vétsinou formou e-mailu ANO NE

V.

c) Ctenar se ve vlastnim zajmu zavazuje oznamit, bez zbyte¢ného odkladu, zménu kteréhokoliv idaje

uvedeného v této prihlasce.

d) Ctenar souhlasi, aby MK Ostrov zpracovavala jeho osobni Gidaje v rozsahu a v souladu s Gé¢elem uvedenym

v knihovnim fadu.

Misto: Datum:

Podpis zakonného zastupce ctenare:

Ovéreni ptihlasky provedl/a:

Datum: Podpis knihovnika/knihovnice:



http://www.mkostrov.cz/

