MESTSKA Méstska knihovna Ostrov, p. o.
l KNIHOVNA Zamecky park 224, 363 01 Ostrov
OSTROV IC: 709 266 20

Jak MK Ostrov naklada s osobnimi Udaji a k éemu je vyuziva? Jak je chrani?
Informace pro uzivatele sluzeb MK Ostrov

Ochrana osobnich udajl se, s Ucinnosti od 25. kvétna 2018, bude ve vsech ¢lenskych statech EU Fidit zavaznym Narizenim EU
2016/679 (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajd). Toto nafizeni nové upravuje v zajmu vy$si ochrany osobnich udajl
podminky jejich zpracovavani. Cilem tohoto dokumentu je poskytnout viem uzivatelim sluzeb MK Ostrov informace o tom, jaké
osobni Udaje o nich shromazduje, jak s nimi naklada, z jakych zdroj( je ziskava, k jakym Gcellim je vyuZiva, komu je smi poskytnout,
kde mUzZe uzivatel ziskat informace o svych osobnich udajich, které MK Ostrov zpracovava a jak jsou Udaje zabezpeceny.

Tyto zasady jsou vefejné pfistupné na webovych strankach MK Ostrov https://mkostrov.cz/index.php?l=cs&p=ochrana-
osobnich-udaju.

1 Jaké osobni tudaje jsou zpracovavany?

MK Ostrov o kazdém svém individualnim uZzivateli shromazduje tyto Udaje: jméno a pfijmeni, rodné Cislo, bydlisté, udaje o vzniku
a zaniku ¢lenstvi, kontaktni Gidaje élena pro komunikaci, zejména e-mailovou adresu a telefon, viz Knihovni ad (dale jen KR)

Zakladni agendy

1.1 Seznam uzivateld knihovny.

1.2 Registracni formulare

1.3 Evidence vypujcek uZivateld knihovny.

1.4 Fotodokumentace z akci a setkdni pro propagaci a marketing MK Ostrov.
2 Pro¢ MK Ostrov zpracovava osobni udaje svych ¢lent?

Osobni Udaje uZivatel( jsou zpracovavany z divodu, které vyplyvaji z ¢innosti MK Ostrov a zakona ¢. 257/2001 Sb., ktery uklada
knihovné povinnost chranit knihovni fond a ke statistickym udajlim o ¢innosti knihovny.

2.1 Kontaktni Udaje (e-mailova adresa, telefonni Cislo) jsou vyuzivany pro efektivnéjsi komunikaci s uZivateli a pro jejich
informovani o aktivitdch MK Ostrov.

2.2 Zakladni forma komunikace mezi uZivateli a knihovnou probiha z ekonomickych divod( elektronickou formou. Poskytnuti
elektronickych Udajd (e-mail, telefonni Cislo) je dobrovolné, zévisi na rozhodnuti uZivatele a na tom, zda o tento zpUsob
komunikace ma uzivatel zajem. RovnéZz muzZe pozadat o zruseni tohoto zplsobu komunikace. Pokud si uZivatel zrusi elektronicky
zpUsob komunikace, musi pocitat s tim, Ze si podstatné omezi moznost byt informovan o bliZicim se konci vypGjéni Ihaty, ¢ekajici
rezervaci, odloZzeni dokumentu z poli¢ky, planovanych akcich knihovny ¢i jinych aktualnich sdéleni.

2.3 Zarazeni e-mailové adresy uZivatele do databdze knihovny je nabizeno uZivatellim knihovny jako soucast prihlasky. UZivatel
mUZe zatazeni e-mailové adresy do elektronické databaze odmitnout.

2.4 Postovni adresa je vyuZivana pro komunikaci s uZivateli, ktefi nemaji e-mailovou adresu a pro zasilani tisténych materiald.

2.5 Rodné ¢islo v souladu se zdkonem 133/2000 Sb. §13 c je pouzZivdno pro jednoznacnou identifikaci uZivateld a také pro
pfipomenuti zZivotnich vyroci. Rodné Cislo je povinnym Udajem, tj. uzivatel ho musi uvadét pfi registraci. Po ukonceni registrace je
toto Cislo smazano.

2.6 VSechny osobni Gdaje zpracovavame na zakladé smlouvy (tj. prihlasky uZivatele), pfipadné z dlivodu opravnéného zajmu.

353434 300 773 546 490

info@mkostrov.cz https://mkostrov.cz



MESTSKA Méstska knihovna Ostrov, p. o.
l KNIHOVNA Zamecky park 224, 363 01 Ostrov
OSTROV IC: 709 266 20

3 Kde své udaje najdete
3.1 Osobni Udaje uzivateld MK Ostrov nejsou volné k dispozici ani v knihovné, ani na internetu.

3.2 UZivatel ma pravo pozadat si o vypis svych osobnich Udajli ze seznamu uZivateld MK Ostrov, mize ho ziskat i v elektronické
podobé. Zadosti vyfizuje vedouci jednotlivych oddéleni MK Ostrov.

3.3 Pokud ma uZzivatel jakékoliv nejasnosti, stiznosti, dotazy ohledné osobnich udajd, mize se obrétit s dotazem na UOOU.
4 Aktualnost a uprava osobnich udajt

MK Ostrov se snazi udrZzovat uchovavané osobni Udaje v seznamu uZivatell aktualni, ale soucasné je jejich aktualizace zavisla na
tom, zda uZivatel neprodlené informuje MK Ostrov o zméné osobnich tudaja.

5 Jak dlouho tudaje uchovavame

5.1 Udaje v seznamu uZivatel( jsou uchovavany po dobu élenstvi v MK Ostrov, prodlouzenou o 2 roky po ukonéenf ¢lenstvi. Béhem
této doby ma uZivatel moZnost si Clenstvi jednoduse obnovit. Po uplynuti 2 let jsou osobni Gdaje ¢len(, ktefi ukondili ¢lenstvi,
anonymizovany a predany do archivu.

5.2 O smazani osobnich Udajd ze seznamu uZivatell je moZné si pozadat ihned po ukonceni ¢lenstvi.

5.3 Osobni udaje o Ucastnicich akci (zpravidla jméno, pFijmeni) pofadanych MK Ostrov jsou smazany do tfi mésicl po ukonceni
akce, pokud ucastnik pfi registraci nedal souhlas k dalSimu vyuZziti kontaktnich udaju.

5.4 Kopie prezencni listiny akci obsahujici jméno, pfimeni a ndzev zaméstnavatele mohou byt predany instituci, ktera na prislusnou
akci poskytla dotaci jako doklad o vyuctovani.

5.5 Osobni Udaje jako soucast zapist z porad, vyrocnich zprdv se uchovavaji v souladu se spisovym a skartacnim radem.
6 Jak MK Ostrov zpracovava osobni udaje svych uzivatel(?
6.1 Zakladni osobni Gdaje ziska MK Ostrov jako soucdast pisemné smlouvy (pfihlasky) pro potieby evidence uZivateld.

6.2 MK Ostrov zpracovava osobni Udaje seznamu svych uZivatel(l ve vlastnim systému a nikomu je za Ucelem spravy nepredava.
Seznam uZivatelll MK Ostrov je pfistupny pouze osobam, které uréi vedeni MK Ostrov. Zpravidla se jedna a osobu povérenou
zpracovanim seznamu uZivatel(l. Reditelka MK Ostrov a pFisluiny IT pracovnik ma pfistup do celého seznamu vech uZivateld.
PFistup do pocitacli je chranén osobnim heslem.

6.3 Veskeré osoby, které s osobnimi Udaji uZivatelll pfichazeji do styku v ramci plnéni svych pracovnich ¢i smluvné prevzatych
povinnosti, jsou vazany smluvni povinnosti ml¢enlivosti.

6.4 Osobni Udaje v dohodach a smlouvach, stejné jako prezencni listiny z akci MK Ostrov, jsou v nékterych pfipadech predavany
jako doklad pro vyuctovani a realizaci projekta.

6.5 Informace o ochrané osobnich udaji vyuzivanych MK Ostrov je obsazena v Knihovnim fadu.

V Ostrové 21. 5. 2018
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