MICROSOFT OFFICE

Méstska knihovna Ostrov, p. 0. - DouSa Ondre;

M&stska knihovi O
http://www.m k




Prednasejici

DOUSA Ondfej

Pracovnik IT oddéleni MK Ostrov, lektor kurzu IT a ICT
Programator informacnich systému

Spravce databazi SQL

Webmaster

Kontakt:

dousa@mkostrov.cz / ondrej@dousa.org
m.me/Sonyc2006
http://dousa.blogujem.eu



Obsah kurzu

Dnesni kurz

Co je to balicek Microsoft Office?
Historie balicku Office
Alternativy k baliCku

Dostupné programy

Verze balicku a srovnani

Office 2016 versus Office 365
Zaklady prace s Word

PokracGovani 10. 10. 2018

Zaklady prace s PowerPoint

Zaklady prace s Excel



Co je to balicek Microsoft Office?

m Balicek nastroju pro kazdodenni komeréni, nekomeréni a studijni ¢innost
m Balicek nastroju pro plnéni textovych, tabulkovych a zakladnich grafickych uloh

m PokrocilejSi verze obsahuje i nastroje pro vytvareni komplexnich datovych zakladen
a zakladni nastroje pro hromadné zpracovani vétsSiho mnozstvi dat

m Odverze 2016 je v zakladnim balicku i nastroj pripraveny pro primy tisk ve CMYK
a sazbu na rtzné formaty papiru

IJ Office




Historie balicku Office

Microsoft Office 2019 (planovano na 2. polovinu roku 2018)

Microsoft Office 2016 (zveFejnén 22. zari 2015, pro Office 365 uvolnén jiz 9. 7. 2015)
Microsoft Office 2013 (téz znamy jako Office 15, zverejnén 16. Cervence 2012)

Microsoft Office 2010 (téz znamy jako Office 14, zverejnén 15. ¢ervna 2010)

Microsoft Office 2007 (téz znamy jako Office 12, zverejnén 30. ledna 2007)

Microsoft Office 2003 (téz znamy jako Office 11, zverejnén 17. listopadu 2003)

Microsoft Office XP (téz znamy jako Office 10 nebo Office 2002, zverejnén 5. brezna 2001)
Microsoft Office 2000 (téz znamy jako Office 9, zverejnén 7. Cervna 1999)

Microsoft Office 97 (téz znamy jako Office 8, zverejnén 19. listopadu 1996)

Microsoft Office 95 (zverejnén 24. srpna 1995)

Pro operacni systém firmy Apple existuji Office 2004, 2008, 2011, 2016 a 2019.



Alternativy k balicku

SoftMaker Office - Office 2016 - komercni software

TDF - LibreOffice 5 - OpenSource vyvijeny pod taktovkou Apache

Google - Google Docs - k dispozici ve verzi zdarma i pro komercni nasazeni
Synology - Docs - komerc¢ni produkt pro vlastniky NAS Synology

Software602 - 6020ffice - komercni verze za 99 K¢, jedna se o OpenOffice s pridanymi
Sablonami a dokumentaci v ceském jazyce

IBM - Lotus Symphony

... dalsi alternativy ¢asto vychazeji z OpenOffice



Dostupné programy

m Microsoft Word (textovy procesor) m Microsoft InfoPath (XML - vytvareni

m  Microsoft Excel (tabulkovy kalkulator) formulard)

Microsoft Groove (sdileni dokumentu

m Microsoft Outlook (e-mailovy a groupwarovy na dalku)

klient)

m Microsoft PowerPoint (program pro vytvareni Microsoft Lync (instant messaging)

prezentaci) m Microsoft Office SharePoint Designer —

m Microsoft Access (databazovy program) WYSIWYG editor HTML

pql Fl F lp E I-I | s Vv s

m Microsoft Office Accounting

webowych-stranek-vHTML) m Microsoft Office Document Imaging
m Microsoft Publisher m Microsoft Office Document Scanning
m Microsoft Office Sway m Microsoft Office InterConnect
m Microsoft OneNote (program pro vytvareni m Microsoft Office Picture Manager

textovych nebo grafickych poznamek)




Verze balicku a srovnani

Program Office 365 pro Office 365 pro Office 365 pro firmy Office 2016
Jednotllvce domacnosti

Pocet uzivatell volitelné 1 pocitac
Word ANO ANO ANO ANO

Excel ANO ANO ANO ANO
PowerPoint ANO ANO ANO ANO
Outlook ANO ANO ANO ANO
Publisher ANO ANO ANO ANO
Access NE NE Za priplatek Za priplatek
Exchange, NE NE Za priplatek Za priplatek
SharePoint

Teams NE NE Za priplatek Za priplatek
1TB OneDrive ANO ANO Za priplatek NE

60 minut na Skype ANO ANO NE NE

Online SW ANO ANO NE NE




Office 2016 versus Office 365

Office 2016 Office 365

Jednorazova platba za licenci

Meésicni nebo rocni platba za licenci

Trvala licence

Licence po dobu pronajmu

Bez upgrade na novejsi verzi
balicku

Pravidelny upgrade

Pouze offline nastroje

Offline i online nastroje

Bez prémiovych funkci

Prémiové funkce (OneDrive, Skype)

Prenositelna licence

Prenositelna licence




/Zdroje
m https://cs.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Office
- Informace o balicku Office v ¢estiné.

m https://en.wikipedia.org/wiki/History_of_Microsoft_Office
— Historie a vyvoj Microsoft Office.

m https://www.openoffice.cz
- Stranka pro stazeni OpenOffice s odkazem i na LibreOffice.

m https://products.office.com
- Stranak s produkty a nabidkou spolec¢nosti Microsoft.

m https://mkostrov.cz/soubory/stahni.php?soubor=office16_office365_dousa_2018.pdf
- Soubor PDF s touto prezentaci.




